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de Trénsito Brasileiro.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Transito e Engenharia Vi-
aria e a Guarda Municipal priorizardo nestes horarios as fiscalizagdes
do disposto neste Decreto, utilizando também do sistema de video-
monitoramento, desde que o agente autuador seja dotado de compe-
téncia para tal, aplicando o previsto no caput do artigo, assim como a
medida administrativa de remogao em qualquer caso.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Marica, em 03 de janeiro de 2024.

Fabiano Taques Horta

PREFEITO
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Legenda:

Verde: placas educativas informando os horarios mencionados
neste decreto.

Roxo: placas de regulamentagéo, onde sera proibido a circulagdo
na via.

ATOS DO PREFEITO

PORTARIA N° 1/2024.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribui-
¢Oes legais e, CONSIDERANDO o disposto no artigo n° 103 da Lei
Complementar n® 01, de 09.05.1990, bem como o solicitado no Pro-
cesso n° 487.847 de 12/07/2023

RESOLVE

Art. 1° Conceder LICENGA PREMIO ao servidor do Quadro Perma-
nente GILBERTO DUARTE DA SILVA, (técnico de aparelho gessado)
sob matricula n°5852, com lotagdo na SECRETARIA DE SAUDE, pelo
periodo de 3 (trés) meses, a partir de 01/01/2024.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, geran-
do seus efeitos a partir de 01/01/2024.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA,

Estado do Rio de Janeiro, RJ, em 02 de janeiro de 2024

FABIANO TAQUES HORTA

PREFEITO

PORTARIA N° 2/2024.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribui-
ces legais e, CONSIDERANDO o disposto no artigo n° 103 da Lei
Complementar n® 01, de 09.05.1990, bem como o solicitado no Pro-
cesso n° 537.429 de 01/12/2023

RESOLVE

Art. 1° Conceder LICENGA PREMIO a servidora do Quadro Perma-
nente, RAQUEL LIMA COSTA (FONOAUDIOLOGO) sob matricula
n°7441, com lotagdo na SECRETARIA DE SAUDE, pelo periodo de 3
(trés) meses, a partir de 01/01/2024.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, geran-
do seus efeitos a partir de 01/01/2024.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA,

Estado do Rio de Janeiro, RJ, em 02 de janeiro de 2024

FABIANO TAQUES HORTA

PREFEITO

PORTARIA N° 3/2024.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribui-
¢Oes legais e, CONSIDERANDO o disposto no artigo n° 103 da Lei
Complementar n® 01, de 09.05.1990, bem como o solicitado no Pro-
cesso n° 526.392 DE 19/10/2023

RESOLVE

Art. 1° Conceder LICENGA PREMIO a servidora do Quadro Perma-
nente, DAMIANA SIMONE NASCIMENTO DE BARROS (técnico de
aparelho gessado) sob matricula n°7406, com lotagdo na SECRETA-
RIADE SAUDE, pelo periodo de 3 (trés) meses, a partir de 01/01/2024.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, geran-
do seus efeitos a partir de 01/01/2024.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA,

Estado do Rio de Janeiro, RJ, em 02 de janeiro de 2024

FABIANO TAQUES HORTA

PREFEITO

PORTARIA N° 4/2024.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribui-
coes legais e, CONSIDERANDO o disposto no artigo n° 103 da Lei
Complementar n° 01, de 09.05.1990, bem como o solicitado no Pro-
cesso n°445.789 DE 15/05/2023

RESOLVE

Art. 1° Conceder LICENGA PREMIO ao servidor do Quadro Perma-
nente, ROBERTO DE SOUZA SANTANA (Aukxiliar de Laboratorio) sob
matricula n°5972, com lotagdo na SECRETARIA DE SAUDE, pelo pe-
riodo de 3 (trés) meses, a partir de 01/01/2024.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, geran-
do seus efeitos a partir de 01/01/2024.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA,

Estado do Rio de Janeiro, RJ, em 02 de janeiro de 2024

FABIANO TAQUES HORTA

PREFEITO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

EXTRATO DO CONTRATO N° 466/2023, REFERENTE AO PROCES-
SO ADMINISTRATIVO

N° 7358/2021.

PARTES: MUNICIPIO DE MARICA E SOLUTION INTERMEDIACAQ
COMERCIO E SERVICOS LTDA.

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE ESTANTES PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, CON-
FORME PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 7358/2021, E ESPE-
CIALMENTE O DISPOSTO NO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO
N.° 15/2023.

VALOR: R$ 118.999,90 (CENTO E DEZOITO MIL, NOVECENTOS E
NOVENTA E NOVE REAIS E NOVENTA CENTAVOS)

PROGRAMA DE TRABALHO: 14.01.04.122.0001.2356;

ELEMENTO DE DESPESA: 3.4.4.9.0.52.00.00.00;

ORIGEM DO RECURSO: 2704;

NOTAS DE EMPENHO: 5930/2023.

PRAZO: 12 (DOZE) MESES.

FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N. ° 8.666/93, DECRETO
158/2018 E SUAS ALTERAGOES.

DATA DA ASSINATURA: 29/12/2023.

MARICA, 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

MARIA JOSE DE ANDRADE

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA CCC N° 735 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

DESIGNA COMISSAQ DE FISCALIZAGAO DO CUMPRIMENTO DO
CONTRATO N° 466/2023 REFERENTE AO PROCESSO ADMINIS-
TRATIVO N° 7358/2021.

A SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO, em observancia ao art. 22,
§4° do decreto 158/2018 e Art. 3°, VIIl do Decreto Municipal n. ° 086/12
e considerando a necessidade de regulamentar e fiscalizar o cumpri-
mento do Contrato n® 466/2023.

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores, abaixo, para compor a Comiss&o
de Fiscalizagdo de cumprimento do contrato n® 466/2023 cujo obje-
to é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FOR-
NECIMENTO E INSTALAGAO DE ESTANTES PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ, conforme
processo administrativo n.° 7358/2021, e especialmente o disposto no
Edital do Preg&o Eletronico n.° 15/2023, e nos termos abaixo:
FISCAL - MATHEUS NICOLAU TORRES - MAT.: 110.282; CPF: 164.

kkk kkk k.

FISCAL - THAYSA PORTO CORDEIRO - MAT.: 111.536; CPF: 160.
FISCAL - ROGERIO OLIVEIRA DOS SANTOS — MAT.: 107.784; CPF:
012 ***.***_**;

SUPLENTE - ELIZABETH DOS SANTOS - MAT.: 106.214; CPF: 824.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revoga-
das as disposi¢des em contrario, gerando seus efeitos a partir do inicio
da vigéncia do contrato.

Publique-se.

Marica, 29 de dezembro de 2023.

MARIA JOSE DE ANDRADE

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA SMAN° 001 DE 02 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE O PLANO DE CLASSIFICAGAO E A TABELA DE
TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVI-
DADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, no uso das suas atribuigdes
legais, com base na Lei Complementar n® 379, de 25 de maio de 2023.
CONSIDERANDO:

- O disposto no § 2° do artigo 216 da Constituicdo Federal de 1988 e
com o artigo 1° da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

- Que ao Municipio cabe a definicdo dos critérios de organizagdo e
vinculagdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso
aos documentos de arquivo, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991.

- Os termos do Decreto Municipal n® 205, de 28 de agosto de 2018,
que dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal, define as
diretrizes da politica municipal de arquivos publicos e privados e cria 0
Sistema Municipal de Arquivos - SISMARQ.

- O disposto no Decreto Municipal n° 997, de 8 de fevereiro de 2023,
que dispde sobre a criagdo da Comiss&o Permanente de Avaliagéo de
Documentos — CPAD e da outras providéncias.

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Plano de Classificagdo de Documentos das
Atividades-Meio do Poder Executivo Municipal, referindo-se aos do-
cumentos produzidos, recebidos ou acumulados pela Administragao
Publica Municipal, no exercicio de suas atividades-meio, sejam eles
em suporte convencional ou digital, nos termos do ANEXO | desta
portaria.

Art. 2° Fica aprovada a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos das Atividades-Meio do Poder Executivo Municipal,
referindo-se aos documentos produzidos, recebidos ou acumulados
pela Administracao Publica Municipal, no exercicio de suas atividades-
-meio, sejam eles em suporte convencional ou digital, nos termos do
ANEXO Il desta portaria.

Paragrafo Unico - A guarda, a transferéncia, o recolhimento e a eli-
minacdo de documentos deverdo obedecer aos prazos e critérios
previstos na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
mencionada no caput, fundamentando-se no Decreto Municipal n°
205, de 28 de agosto de 2018.

Art. 3° Cabera ao Arquivo PUblico Municipal de Marica — APMAR, € a
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Comiss&o Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, acompanhar e orientar o processo de implan- 01.03.03.04 Processo de criagdo de Plano de Classificaco de Documentos
tagéo e aplicagdo do Plano de Classificagéo e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos 01.03.03.05 Processo de criagdo de Tabela de Temporalidade e Destinagéo de Docu-
junto aos érgaos e entidades do Poder Executivo Municipal. mentos
Paragrafo Unico - Cabera & Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos comunicar ao Arquivo Pu- 01.03.03.06 Tabela de Temporalidade e Destinagéo de Documentos
blico Municipal de Marica a eventual existéncia de documentos de arquivo produzidos em decorréncia das _
atividades-meio que néo estiverem relacionados no Plano de Classificagdo e na Tabela de Temporalidade. ATIVIDADE 01.03.04 - Controlar a eliminagao de documentos.
Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigdes em contrario. cODIGO SERIE DOCUMENTAL
Marica, 02 de janeiro de 2024. 01.03.04.01 Edital de ciéncia de eliminag&o de documentos
Maria Joseé de Andrade 01.03.04.02 Listagem de eliminagao de documentos
Secretaria de Administragao ~ 01.03.04.03 Processo de eliminagao de documentos
PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO 01.03.04.04 Termo de eliminagéo de documentos
MUNICIPAL
_ COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais
COMPET%NCIA 01 - Promogéo, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais FUNCAO 01.04 - Gestéo das diretrizes e regulamentos internos
FUNCAO 01.01 - Gestdo das atividades administrativas _
ATIVIDADE
ATIVIDADE 01.01.01 - Controlar a publicidade dos atos oficiais cODIGO SERIE DOCUMENTAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL (VAGA)
01.01.01.01 Correspondéncia de solicitagdo de publicagdo em Jornal Oficial
01.01.01.02 Processo de solicitagdo de publicagdo em Jornal Oficial
01.01.01.03 Jornal Gficial de Marica (JOM) COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugao das atividades governamentais
01.01.01.04 Extratos de publicagdo em periddicos oficiais/jornais de grande circulagéo FUNCAO 01.05 - Gestao de bens materiais e patrimoniais
...
ATIVIDADE 01.01.02 - Controlar os compromissos publicos ATIVIDADE 01.05.01 - Controlar a frota e o abastecimento de veiculos
01.01.02.01 Ata de reunido 01.05.01 Boletim diario de acompanhamento de veiculo
01.01.02.02 Correspondéncia de convite para participacéo de reunido 01.05.02 Correspondéncia de comunicagéo de infragéo de transito
01.01.02.03 Correspondéncia de solicitagdo de recursos para realizagdo de reunido 01.05.03 Correspondéncia de solicitagéo de disponibilizagao de veiculo
_ 01.05.04 Correspondéncia de solicitagdo de disponibilizagéo de cota para abasteci-
ATIVIDADE 01.01.03 - Executar e acompanhar as atividades administrativas mento
CODIGO SERIE DOCUMENTAL 01.05.05 Correspondéncia de solicitagio de manuteng&o de veiculo
01.01.03.01 Processo de criagdo de 6rgao colegiado 01.05.06 Guia de abastecimento de veiculos
01.05.07 Mapa mensal de acompanhamento de veiculo
i 01.05.08 Prontuario do veiculo
COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais 01.05.09 Processo de pagamento de locago de veiculos
FUNCAO 01.02 - Gestéo das atividades de comunicagdo institucional 01.05.10 Processo de pagamento de combustiveis e lubrificantes
ATIVIDADE ___ (VAGA) ATIVIDADE 01.05.02 - Controlar bens em almoxarifado
CODIGO SERIE DOCUMENTAL CODIGO SERIE DOCUMENTAL
(VAGA) (VAGA)
.
COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais ATIVIDADE 01.05.03 - Controlar os bens patrimoniais iméveis
FUNCAO 01.03 - Gestdo da atividades de protocolo e gestdo de documentos cODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.05.03.01 Alvara de obras em bem patrimonial imobiliario
ATIVIDADE 01.03.01 - Controlar as atividades de protocolo. 01.05.03.02 Boletim de Informagdes Cadastrais (BIC)
CODIGO SERIE DOCUMENTAL 01.05.03.03 Certido de habite-se de bem patrimonial imobiliario
01.03.01.01 Certiddo de inteiro teor de documento 01.05.03.04 Certiddo de Registro Geral de Iméveis (RGI)
01.03.01.02 Guia de Remessa de Documentos 01.05.03.05 Certificado de Autorizagéo Assistida (CAA)
01.03.01.03 Livro de Protocolo 01.05.03.06 Certificado de Autorizagdo Simplificada (CAS)
01.03.01.04 Processo de solicitagéo de desarquivamento 01.05.03.07 Inventério dos bens patrimoniais imoveis
01.03.01.05 Processo de solicitagéo de inteiro teor de documento 01.05.03.08 Projeto de construgao, reforma, recuperagao ou restauro de bem patrimo-
- il e
ATIVIDADE 01.03.02 - Controlar o arquivamento e desarquivamento de documentos.
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ATIVIDADE 01.05.04 - Controlar os bens patrimoniais moveis
01.03.02.01 Correspondéncia de solicitagdo de desarquivamento de documentos cODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.03.02.02 Correspondéncia de solicitagdo de informagdes e busca de documentos 01.05.04.01 Aceite do ordenador de despesas para incorporacéo de bens moveis
01.03.02.03 Correspondéncia de solicitagdo de transferéncia de documentos 01.05.04.02 Apdlice de seguro de bem movel
01.03.02.04 Listagem de transferéncia de documentos 01.05.04.03 Ato de adjudicagéo de processo de desfazimento de bens moveis
e 01.05.04.04 Ato de autorizago do Poder Legislativo para desfazimento de bens méveis
ATIVIDADE 01.03.03 - Controlar a classificagéo, a avaliagéo e selecdo de documentos. 01.05.04.05 Ato de desafetacdo de bens moveis
cODIGO SERIE DOCUMENTAL 01.05.04.06 Ato de homologagao de processo de desfazimento de bens méveis
01.03.03.01 Formulario de Avaliagédo de Documentos — FAD 01.05.04.07 Declaragéo de disponibilizagéo de bens particulares
01.03.03.02 Guia de Avaliagdo de Documentos - GAD 01.05.04.08 Relatério juridico sobre desfazimento de bens méveis
01.03.03.03 Plano de Classificagéo de Documentos 01.05.04.09 Despacho de justificativa por opgzce) r?se modalidade de desfazimento de




JORNAL OFICIAL DE MARICA | n® 1541 | Ano XVI | 03 de janeiro de 2024

01.05.04.10 Edital de convocag&o para procedimento de desfazimento de bens méveis 01.06.03.07 Declaragdo de cumprimento aos requisitos de habilitagéo
01.05.04.11 Desacho de fundamentagao de interesse publico para desfazimento de 01.06.03.08 Declaragao de cumprimento das normas de contratagdo de menores de
bens idade
01.05.04.12 Instrumento de alteragéo de titularidade de bens méveis 01.06.03.09 Dossié de documentos relativos a licitantes
01.05.04.13 Inventério dos bens patrimoniais moveis 01.06.03.10 Edital de Licitagdo
01.05.04.14 Laudo/relatério de avaliagdo/reavaliagdo de bens moveis 01.06.03.11 Planilha de detalhamento de custos unitérios
01.05.04.15 Nota fiscal de aquisi¢do de bens méveis 01.06.03.12 Processo de aquisicdo de bens e materiais
01.05.04.16 Processo de desfazimento de bens patrimoniais méveis 01.06.03.13 Processo de contratagéo de servigos
01.05.04.17 Processo de incorporagéo de bens patrimoniais moveis 01.06.03.14 Processo de contratagdo para execugéo de obras e servigos de engenharia
01.05.04.18 Relagao de bens patrimoniais disponiveis para desfazimento 01.06.03.15 Processo de impugnagéo de edital de licitagdo
01.05.04.19 Relatorio fotografico sobre de bens patrimoniais 01.06.03.16 Processo de interposigao de recursos
01.05.04.20 Termo de desfazimento de bens méveis 01.06.03.17 Proposta de pregos para participagéo de licitagao
01.05.04.21 Termo de guarda e responsabilidade de bens méveis 01.06.03.18 Recibo de entrega de edital
01.05.04.22 Termo de incorporagao de bens méveis 01.06.03.19 Registro audiovisual de procedimento licitatorio
01.05.04.23 Termo de inutilizagdo de bens méveis
01.05.04.24 Termo de movimentagdo permanente de bens méveis ATIVIDADE 01.06.04 - Gerenciar o Registro de Pregos
01.05.04.25 Termo de movimentacao temporéria de bens méveis cODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.05.04.26 Termo de movimentagao teporéaria externa de bens méveis 01.06.04.01 Ata de Registro de Precos (ARP)
01.05.04.27 Termo de recolhimento de bens moveis 01.06.04.02 Correspondéncia de manifestagdo de interesse em participagéo de registro
de pregos
ATIVIDADE 01.05.05 - Prestar contas dos bens em almoxarifado e bens patrimoniais 01.06.04.03 Correspondéncia de notificagéo de uso de ata de registro de pregos
moveis 01.06.04.04 Correspondéncia de resposta a solicitagdo e adesao a ata de registro de
cODIGO SERIE DOCUMENTAL precos
01.05.05.01 Conciliagao bancaria referente a almoxarifado e patrimonio 01.06.04.05 Correspondéncia de solicitagdo de ades&o a ata de resistro de pregos
01.05.05.02 Demonstrativo da movimentagéo de bens em almoxarifado 01.06.04.06 Correspondéncia de solicitagéo de manifestagéo sobre interesse em
01.05.05.03 Demonstrativo da movimentag&o de bens patrimoniais — . r.eg|s~tro de pregos .
01.05.05.04 Demonstrativo de bens patrimoniais imoveis e intangiveis ndo inventariados 01.06.04.07 Correspondenma de sohqtagao de uso de ata de registro de pregos
01.05.05.05 Formulario de cadastro de responsavel por setor 01.06.04.08 Planilha de controle quanﬂtatwopr:a;;:inte ao uso de ata de registro de
81 828:8? T Qua:rotauleelarnda.s d(ljspon|b|||dad;?df|r;ancelrast 01.06.04.09 Processo de adeséo a ata de registro de precos
.05.05. ermo de transferéncia de responsabilidade por setor 01.06.02.10 Processo de registro de pregos
01.06.04.11 Processo de uso de ata de registro de pregos
- - . - - . 01.06.04.12 Termo de alteragéo de ata de registro de pregos
COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugao das atividades governamentais
FUNCAO 01.06 - Gestdo de compras ¢ contratagoes ATIVIDADE 01.06.05 - Cadastrar fornecedores
CODIGO SERIE DOCUMENTAL
ATIVIDADE 01.06.01 - Planejar as contratagdes anuais — - ——
; ; 01.06.05.01 Ato de decisdo de procedimento sancionatorio a fornecedor
CODIGO SERIE DOCUMENTAL -
— — 01.06.05.02 Ficha de cadastro de fornecedor
01.06.01.01 Documento de Formalizagéo de Contratagdes (DFC) 01.06.05.03 Processo de cadastro de forecedor
— e e O
ATIVIDADE 01.06.06 - Formalizar, fiscalizar e gerir contratos
ATIVIDADE 01.06.02 - Planejar e instruir o processo licitatGrio . Talzar, lscalzar € ger
: - CODIGO SERIE DOCUMENTAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL - =
01.06.02.01 c Sondia de solicitacao do colac 01.06.06.01 Apostila de alteragédo contratual
—— orrespon en’(:lg e'so c ?an € o ag~ao 01.06.06.02 Ato de decisao de procedimento sancionatério a contratado
01.06.02.02 Cronograma fisico-financeiro de execucéo < -
01.06.02.03 D ho de indicaca i 01.06.06.03 Contrato de prestagao de servigos
—— espacho .e.|n' |ca(~;ao oramentara 01.06.06.04 Convénio, Contrato fundacional, Termo de cooperagédo
01.06.02.04 Documento de Oficializagdo da Demanda - DOD = -
—— — 01.06.06.05 Extrato de Contrato de prestagao de servigos
01.06.02.05 Estudo Técnico Preliminar — ETP — - STERY
- - 01.06.06.06 Extrato de Convénio, Contrato fundacional, Termo de cooperag&o técnica
01.06.02.06 Mapa de gerenciamento de riscos .
- 01.06.06.07 Mapa de controle da execugéo contratual
01.06.02.07 Mapa de pesquisa de pregos , - = — — -
— - 01.06.06.08 Portaria de designagao de comisséo de fiscalizagdo de cumprimento de
01.06.02.08 Memoria de calculo contrato
01.06.02.09 Memoriél.descritivo : 01.06.06.09 Portaria de designagéo de gestor de contrato
01.06.02.10 Parecer d? analise da Ie'gglldade 01.06.06.10 Relatério de fiscalizagdo de contrato
01.06.02.11 . P’Ia.mlha orgamentana. _ 01.06.06.11 Termo de aditamento
01.06.02.12 Projeto Basico para processo licitatrio 01.06.06.12 Termo de recebimento de objeto de contrato
01.06.02.13 Solicitagéo de compras
01.06.02.14 Termo de Referéncia - TR
COMPETENCIA 01 - Promogé&o, gerenciamento e execugado das atividades governamentais
ATIVIDADE 01.06.03 - Licitar bens, servigos e obras FUNGAO 01.07 - Gest&o de pessoas e recursos humanos
CODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.06.03.01 Ato de adjudicagao e homologagao de processo licitatorio ATIVIDADE 01.07.01 - Avaliar irregularidades no servigo publico
01.06.03.02 Ato de autorizagéo de licitagdo por dispensa cODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.06.03.03 Ato de autorizacdo de licitagdo por inexigibilidade 01.07.01.01 Processo administrativo disciplinar - PAD
01.06.03.04 Ato de impugnagao de edital de licitagdo 01.07.01.02 Processo de analise de licitude de acumulagéo de cargos
01.06.03.05 Aviso de Licitago 01.07.01.03 Processo de comunicagdo de indicios de acumulagéo ilicita de cargos
01.06.03.06 Declarago de credenciamento 01.07.01.04 Processo de comunicagao e apuragéo de abandono de cargo




JORNAL OFICIAL DE MARICA | n

21541 | Ano XVI | 03 de janeiro de 2024

01.07.01.05 Processo de comunicagéo e apuragéo de faltas interpoladas 01.07.09.03 Mapa de Riscos
01.07.01.06 Processo de instauragao sindicancia 01.07.09.04 Perfil Psicografico Previdenciario (PPP)
ATIVIDADE 01.07.02 - Avaliar o estagio probatério e o desempenho individual COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais

CODIGO SERIE DOCUMENTAL FUNCAO 01.08 - Gestdo de recursos orgamentarios e financeiros
01 0702 Processode estagio probato e deserpenho i e

ATIVIDADE (VAGA)
ATIVIDADE 01.07.03 - Controlar a concesséo de direitos e vantagens ao pessoal cODIGO SERIE DOCUMENTAL

CODIGO SERIE DOCUMENTAL (VAGA)
01.07.03.01 Processo de solicitagéo de abono de permanéncia .
01.07.03.02 Processo de solicitagdo de adicional por qualificagéo COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugao das atividades governamentais
01.07.03.03 Processo de solicitacdo de auxilio-transporte FUNCAO 01.09 - Gest&o dos recursos de tecnologia da informagéo
01.07.03.04 Processo de solicitagéo de férias/abono de ferias e
01.07.03.05 Processo de solicitagao de licenga maternidade ATIVIDADE 01.09.01 - Controlar o cadastro e 0 acesso de usudrios aos aplicativos,
01.07.03.06 Processo de solicitagdo de licenga para capacitagéo sistemas e diretorios corporativos
01.07.03.07 Processo de solicitagdo de licenga por motivo de acompanhamento de . ;

conjuge CODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.07.03.08 Processo de solicitagao de licenga por motivo de doenga em pessoa da 01.09.01.01 Termo de responsabilidade e uso

familia 01.09.01.02 Formulario de solicitagdo de cadastro e acesso
01.07.03.09 Processo de solicitagdo de licenga prémio
01.07.03.10 Processo de solicitagdo de licenca sem vencimentos COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugao das atividades governamentais
01.07.03.11 Processo de solicitagdo de mudanca de nivel por formagéo FUNCAO 01.10 - Gestdo dos servigos de informagao ao cidadéo e ouvidoria
01.07.03.12 Processo de solictagao de mudanga de nivel por tempo de senvico | |
01.07.03.13 Processo de solicitagdo de peculio por morte ATIVIDADE 01.10.01 - Fomentar o acesso a informagéo

CODIGO SERIE DOCUMENTAL

ATIVIDADE 01.07.04 - Controlar a frequéncia e processar a folha de pagamento (VAGA)

CODIGO SERIE DOCUMENTAL .
01.07.04.01 Correspondéncia de autorizagdo de descontos por pagamentos indevidos ATIVIDADE 01.10.02 - Receber e atender duvidas, sugestdes, reclamagcdes, elogios e
01.07.04.02 Ficha financeira denuncias
01.07.04.03 Folha de controle de frequéncia CODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.07.04.04 Processo de autorizagdo de descont’os' por pagamentos indevidos 01.13.02.01 Processo de dentncia
0107.040° AtestadolMedico 01.13.02.02 Processo de elogio referente a servidor

01.13.02.03 Processo de elogio referente a setor
ATIVIDADE 01.07.05 - Controlar o cadastro de pessoal 01.13.02.04 Processo de reclamagao referente a servidor

cODIGO SERIE DOCUMENTAL 01.13.02.05 Processo de reclamagao referente a setor
01.07.05.01 Contrato individual de trabalho 01.13.02.06 Processo de solicitagdo de celeridade cje tramite processual
01.07.05.02 Declaragao de acumulagao de cargo plblico 01.13.02.07 _ Pro’ce.sso de sugestao
01.07.05.03 Declaragéo de bens e valores 01.13.02.08 Relétgno est?t|§t|co de ater?dlmentos (anual)
01.07.05.04 Declaragéo de isengdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica 01.13.02.09 Relatdrio estatistico de atendimentos (trimestral)
01.07.05.05 Declaragdo de vinculo de parentesco e afinidade _
01.07.05.06 Ficha de cadastro funcional COMPETENCIA 01 - Promogao, gererjciamento g execugélo das ativi(?laldes gpvgrnamentais
01.07.05.07 Pasta de Assentamento Funcional (PAF) FUNCAO 01.11 - Gestao dos servigos gerais e dos prédios publicos
01.07.05.08 Questionario de vinculo de parentesco e afinidade
01.07.05.09 Termo aditivo de contrato individual de trabalho ATIVIDADE 01.11.01 - Controlar a locagao de iméveis para uso do poder piblico
01.07.05.10 Termo de opgao de remuneragéo cODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.07.05.11 Termo de rescisdo de contrato individual de trabalho

01.11.01.01 Processo de locacdo de imbveis
ATIVIDADE 01.07.06 - Formalizar e atualizar a estrutura das carreiras e remuneragdes 01.11.01.02 Processo de pagamento de locagao de imoveis
(VAGA) ATIVIDADE 01.11.02 - Controlar a prestagéo de servigos pUblicos essenciais
CODIGO SERIE DOCUMENTAL
ATIVIDADE 01.07.07 - Formular politicas, normas e procedimentos de gestdo de pesso- 01.11.02.01 Processo de pagamento de abastecimento de agua
as e recursos humanos
cODIGO SERIE DOCUMENTAL 01.11.02.02 Processo de pagamento de fornecimento de energia elétrica
(VAGA) 01.11.02.03 Processo de pagamento de servigo de telefonia
ATIYIDADE 01.07.08 - Implementar a gapacitagéo e 0 desenvolvimento de pessoal ATIVIDADE 01.11.03 - Controlar o servigos de conservacao e manutengéo predial
CODIGO SERIE DOCUMENTAL CODIGO SERIE DOCUMENTAL
(VAGA) 01.11.03.01 Requerimento de servigo de manutengéo
ATIVIDADE 01.07.09 - Monitorar a seguranga e a satide ocupacional ATIVIDADE 01.11.04 - Controlar o servigos de vigilancia e seguranca patrimonial

CODIGO SERIE DOCUMENTAL cODIGO SERIE DOCUMENTAL
01.07.09.01 Atestado de Satde Ocupacional (ASO) 01.11.04.01 Livro de controle de entrada e saida de visitantes
01.07.09.02 Comunicagdo de Acidente de Trabalho (CAT) 01.11.04.02 Livro de registro de ocorréncias relacionadas a seguranca patrimonial
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
ANEXO Il - PORTARIA SMA N° 001/2024

COMPETENCIA 01 - Promogé&o, gerenciamento e execugao das atividades governamentais
FUNGCAO 01.01 - Gestéo das atividades administrativas
ATIVIDADE 01.01.01 - Controlar a publicidade dos atos oficiais
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL Gfaffgg}g')w (Lel CORRENTE INTERMED- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
Correspondéncia de S
01.01.01.01 solicitagdo de publicagéo Ostensivo Enqtiagzoavnlgora 05 anos Eliminagéo Nota": Vigora até a publicagdo do ato.
em Jornal Oficial
Processo de solicitagao Contém Enauanto Vidora'
01.01.01.02 de publicagdo em Jornal Ostensivo Dados 4 +01 ang 05 anos Eliminagédo Nota": Vigora até a publicagdo do ato.
Oficial Pessoais
Nota': Exemplares impressos devem ser enviados
- - | em 03 (trés) vias para guarda permanente no Arquivo
01.01.01.03 Jomal O‘;‘jg,'w‘;e Marica Ostensivo 01 ano G“arggn'ieerma Pblico Municipal.

Nota? Exemplares eletronicos deveréo ser enviados
para backup no GED Marica.

Nota": Exemplares impressos devem ser enviados
em 01 (uma) via para guarda permanente no Arquivo
Publico Municipal.

Nota? Exemplares eletronicos no todo, ou em parte,
deverdo ser enviados para backup no GED Marica.

Extratos de publicacéo
01.01.01.04 em periddicos oficiais/jor- Ostensivo Enquanto Vigora'
nais de grande circulagéo

Jkkk Guarda Perma-
nente

ATIVIDADE 01.01.02 - Controlar os compromissos publicos
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GT&???O%'ZGJ)LO (Lel CORRENTE INTERMEDK- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
Guarda Perma-
01.01.02.01 Ata de reunido Ostensivo 02 anos i nente
(Amostragem)
Correspondéncia de
01.01.02.02 convite para participagéo Ostensivo 02 anos 02 anos Eliminagéo
de reunido
Correspondéncia de soli-
01.01.02.03 citagéo de recursos para Ostensivo 02 anos 02 anos Eliminacéo

realizacdo de reuniéo

ATIVIDADE 01.01.03 - Executar e acompanhar as atividades administrativas
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({&??'?OE%'ZGJ)LO (Lel CORRENTE INTERMEDK- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
01.01.03.01 Proges§o de crlggéo de Ostensivo Enquanto vigora' i Guarda Perma- Nota™: Vigora durante a existéncia do 6rgéo colegiado.
orgéo colegiado nente

COMPETENCIA 01 - Promogé&o, gerenciamento e execugao das atividades governamentais
FUNCAO 01.02 - Gestao das atividades de comunicagao institucional
ATIVIDADE (VAGA)
LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIEDOCUMENTAL | CRIOESAC | (el NTERIEDL| DESTINAGAO OBSERVAGOES
' 13.709/18) CORRENTE -
ARIO
(VAGA)

COMPETENCIA 01 - Promocé&o, gerenciamento e execucao das atividades governamentais
FUNCAO 01.03 - Gestao da atividades de protocolo e gestdo de documentos

ATIVIDADE 01.03.01 - Controlar as atividades de protocolo.
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GRAU DE SIGILO LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL (Lei 3.073121) (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAQ OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
Certidao de inteiro teor de OBS: Por integrar a série documental 01.03.01.05 -
01.03.01.01 Ostensivo Enquanto vigora 05 anos Eliminagéo Processo de solicitagdo de inteiro teor de documento,
documento !
adota-se a mesma temporalidade.
01.03.01.02 Guia de Remessa de Ostensivo Ano de Exercicio 05anos | Eliminagdo
Documentos + (02 anos
01.03.01.03 Livro de Protocolo Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos Eliminacéo
01.03.01.04 Processo de solicitagao Ostensivo Zgziii Enquanto vigora' 05 anos Eliminacéo
DA de desarquivamento . g g ¢
pessoais
Processo de solicitagdo Possui
01.03.01.05 de inteiro teor de docu- Ostensivo dados Enquanto vigora' 05 anos Eliminagéo
mento pessoais

ATIVIDADE 01.03.02 - Controlar o arquivamento e desarquivamento de documentos.
LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL Gmlffoig}g')w (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
: 13.709/18) ARIO
Correspondéncia de -
01.03.02.01 solicitagdo de desarquiva- Ostensivo Ano+d§2ixr?c:§|mo 05 anos Eliminagéo
mento de documentos
Correspondéncia de soli- -
01.03.02.02 citagdo de informagdes e Ostensivo Ano de Exercicio 05 anos Eliminagédo
+ (02 anos
busca de documentos
Correspondéncia de so- Ano de Exercicio
01.03.02.03 licitag@o de transferéncia Ostensivo 05 anos Eliminacéo
+ (02 anos
de documentos
01.03.02.04 Listagem de transferéncia Ostensivo Ano de Exercicio 10 anos Eliminagao
de documentos + (02 anos

ATIVIDADE 01.03.03 - Controlar a classificagéo, a avaliagéo e selegdo de documentos.
LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL GT&%D&;'%')LO (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
Formulario de Avaliacio Guarda Perma- Nota": Por integrar a série documental 01.03.04.03 -
01.03.03.01 de Documentos — F/?\D Ostensivo Enquanto Vigora' i nente Processo de eliminagdo de documentos, adota-se a
mesma temporalidade.
Guia de Avaliacio de Guarda Perma- | Nota": Por integrar a serie documental 01.03.04.03 -
01.03.03.02 Documentos -QG AD Ostensivo Enquanto Vigora® i nente Processo de eliminagdo de documentos, adota-se a
mesma temporalidade.
01.03.03.03 Plano cé)eo((:)llﬁnsglr?tgzgao de Ostensivo Enquanto Vigora' i Guarg:nljsrma- Nota": Vigora até a atualizagéo do instrumento.
Processo de criagao de
01.03.03.04 Plano de Classificagéo de Ostensivo Enquanto Vigora' b Guarg:nlzt’grma- Nota": Vigora até a publicagéo do instrumento.
Documentos
Processo de criagdo de
01.03.03.05 T:bgéasgﬁa'gzr:%cgraljlgj:ﬁe Ostensivo Enquanto Vigora' b Guar::ni’:rma- Nota': Vigora até a publicagéo do instrumento.
mentos
Tabela de Temporalidade
L . - . Guarda Perma- g , o .
01.03.03.06 e Destinagao de Docu- Ostensivo Enquanto Vigora nente Nota": Vigora até a atualiza¢&o do instrumento.
mentos

ATIVIDADE 01.03.04 - Controlar a eliminagdo de documentos.
LGPD PRAZO DE GUARDA
. . GRAU DE SIGILO % ~
CODIGO SERIE DOCUMENTAL (Lei 3.073121) (Lel INTERMEDI- | DESTINACAO OBSERVACOES
: 13.709/118) CORRENTE ARIO
Edital de ciéncia de elimi- Guarda Perma- Nota": Por integrar a série documental 01.03.04.03 -
01.03.04.01 o Ostensivo Enquanto Vigora® i Processo de eliminagéo de documentos, adota-se a
nagao de documentos nente .
mesma temporalidade.
Listagem de eliminacio Guarda Perma- Nota": Por integrar a série documental 01.03.04.03 -
01.03.04.02 9 ¢ Ostensivo Enquanto Vigora' i Processo de eliminagdo de documentos, adota-se a
de documentos nente :
mesma temporalidade.
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Processo de eliminacéo

Guarda Perma-

Nota': Vigora até o encerramento do procedimento de

H H 1 kkkkk
01.03.04.03 de documentos Ostensivo Enquanto Vigora nente eliminagdo de documentos.
Termo de eliminacio de Guarda Perma- Nota®: Por integrar a série documental 01.03.04.03 -
01.03.04.04 ¢ Ostensivo Enquanto Vigora' b Processo de eliminagdo de documentos, adota-se a

documentos

nente

mesma temporalidade.

COMPETENCIA 01 - Promog&o, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais
FUNGAO 01.04 - Gestéo das diretrizes e regulamentos internos
ATIVIDADE
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({&? £§7§}2G1')L0 (Lel CORRENTE INTERMEDK- | DESTINAGAO OBSERVACOES
- 13.709/18) ARIO
(VAGA)

COMPETENCIA

01 - Promocgé&o, gerenciamento e execucao das atividades governamentais

FUNCAO

01.05 - Gestao de bens materiais e patrimoniais

ATIVIDADE 01.05.01 - Controlar a frota e o abastecimento de veiculos
LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({&? 3'30E7§‘/'§1')L0 (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ArRIO
Nota": Vigora até a consolidag&o das informagdes na
o série 01.05.01.07 - Mapa mensal de acompanhamen-
01.05.01 Boletim diario de acompa- Ostensivo Enquanto vigora™ 01 ano Eliminagdo to de veiculo.
nhamento de veiculo DN n . .
NotaZ A série documental deixou de ser produzida no
ano de 2022.
Correspondéncia de Ano de Exercicio
01.05.02 comunicagéo de infragéo Ostensivo 05 anos Eliminagéo
o + (02 anos
de transito
Correspondéncia de Ano de Exercicio
01.05.03 solicitagéo de disponibili- Ostensivo +02 anos 05 anos Eliminacéo
zagao de veiculo
Correspondéncia de
01.05.04 solicitagao de disponi- Ostensivo Ano de Exercicio 05 anos Eliminacio
e bilizagéo de cota para + (02 anos ¢
abastecimento
Correspondéncia de so- Ano de Exercicio
01.05.05 licitagdo de manutengéo Ostensivo 05 anos Eliminacéo
] + (02 anos
de veiculo
01.05.06 Guia de abgstemmento Ostensivo Ano de Exercicio 05 anos Eliminagéo
de veiculos
Nota': Por integrar a série documental 01.03.01.09
01.05.07 Maﬁﬁamiﬂijhievzmopa_ Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo - Processo de pagamento de locagéo de veiculos,
adota-se a mesma temporalidade.
- . . . R Nota': Vigora enquanto o veiculo integrar a Frota Mu-
1
01.05.08 Prontuario do veiculo Ostensivo Enquanto vigora 15 anos Eliminagéo nicipal ou durante a vigéncia do contrato de locago.
Processo de pagamento . I o Nota': Vigora até o ultimo pagamento.
01.05.09 de locagéo de veiculos Ostensivo Enquanto vigora 15 anos Eliminagao Nota% Mediante manifestacdo da CGM e PGM.
01.05.10 Z:aoggrsrfk?ucsjzv%?g ZTl?grtic-) Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminag&o? Nota': Vigora até o (imo pagamento.
e ficantes 4 9 ¢ Nota Mediante manifestagdo da CGM e PGM.

ATIVIDADE 01.05.02 - Controlar bens em almoxarifado
LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({f\eliJ 5572/'51';0 (Lel INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
: 13.709/18) CORRENTE ARIO
(VAGA)

ATIVIDADE 01.05.03 - Controlar os bens patrimoniais imoveis
LGPD PRAZO DE GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL | CRAUDESIGILO (Lel INTERMEDI- | DESTINAGAOQ OBSERVAGOES
(Lei307321) | 13 Tote) CORRENTE Rl
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Alvara de obras em bem . N R Nota": Vigora até o desfazimento do bem patrimonial
01.05.03.01 patrimonial imobiliario Ostensivo Enquanto vigora 10 anos Eliminacéo imovel.
Boletim de Informacaes Nota": Vigora até a atualiza¢éo das informagdes
01.05.03.02 Cadastrais (BIC% Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos Eliminacéo cadastrais, das caracteristicas arquitetonicas ou até o
desfazimento do bem patrimonial imével.
Certiddo de habite-se Nota": Vigora até o desfazimento do bem patrimonial
01.05.03.03 de bem patrimonial Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos Eliminagéo ' imovel
imobilidrio )
Certiddo de Registro . N L Nota: Vigora até o desfazimento do bem patrimonial
01.05.03.04 Geral de Imoveis (RGI) Ostensivo Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo imovel.
Certificado de Autoriza- Nota": Vigora durante o prazo de validade ou até a
01.05.03.05 30 Assistida (CAA) Ostensivo Enquanto vigora' 05 anos Eliminacdo | atualizagdo por mudangas das caracteristicas arquite-
¢ tonicas, de tipo de ocupagéo ou de responsavel legal.
. . Nota': Vigora durante o prazo de validade ou até a
01.05.03.06 C? nlﬂpadg .de Autoriza- Ostensivo Enquanto vigora' 05 anos Eliminagdo | atualizagdo por mudangas das caracteristicas arquite-
céo Simplificada (CAS) A . x .
ténicas, de tipo de ocupacao ou de responsavel legal.
Nota": Integra a prestagao de contas dos responsa-
Inventario dos bens . . x 4 L, veis pelo almoxarifado e patriménio. Deliberacéo
01.05.03.07 patrimoniais imoveis Ostensivo Até a aprovagéo das contas 12 anos Eliminagéo TCE-RJ n° 277/2017:
Nota? Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
Projeto de construgao, Nota": Deverdo ser enviados 02 (dois) exemplares
reforma, recuperagéo ou . N Guarda Perma- . !
01.05.03.08 . Ostensivo Enquanto vigora de cada projeto para Guarda Permanente no Arquivo
restauro de bem patrimo- nente Pblico Municipal
nial imével '

ATIVIDADE 01.05.04 - Controlar os bens patrimoniais méveis
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({&L: 5575}51';0 (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
: 13.709/18) ARIO
Aceite do ordenador de Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.17
01.05.04.01 despesas para incorpora- Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminacéo - Processo de incorporagdo de bens patrimoniais
¢ao de bens moveis moveis, adota-se a mesma temporalidade.
01.05.04.02 Apolice der;g\?;ro de bem Ostensivo Enquanto vigora' 05 anos Eliminacéo Nota": Vigora até o encerramento do contrato.
Ato de adjudicacao de Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.03 processo de desfazimen- Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
to de bens moveis a mesma temporalidade.
é(t)%gﬁilgg;?\?;g : r: Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.04 desfazimento de bens Ostensivo Enquanto vigora 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de beps moveis, adota-se
A a mesma temporalidade.
moveis
Ato de desafetacéo de .
01.05.04.05 bens moveis Ostensivo
Ato de homologagao de Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.06 processo de desfazimen- Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
to de bens moveis a mesma temporalidade.
1 \/i i ihili 3
Declaragéio de disponibili- Nota": Vigora durar;taen?cﬂllsa?gg|b|||za<;ao dos bens
01.05.04.07 zagéo deI bens particu Ostensivo Enquanto vigora 02 anos Eliminacéo ANEXO IV - Manual de Gestio de Patrimonial da
ares
PMM.
Relatério juridico sobre Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.08 desfazimento de bens Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens méveis, adota-se
moveis a mesma temporalidade.
Despacho de justificativa Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.09 por opgéo de modalidade Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
de desfazimento de bens a mesma temporalidade.
E:r';al ?oizgirxgﬁfgzz Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.10 P p. Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
desfazimento de bens .
o a mesma temporalidade.
moveis
Dg?gg?ﬂ?;;gggamugﬁg Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.11 ¢ ara desfazimer?to de Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
P b a mesma temporalidade.
ens
Instrumento de alteragéo Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.12 de titularidade de bens Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
moveis a mesma temporalidade.
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Nota': Integra a prestagéo de contas dos responsa-
Inventario dos bens . . x ’ L veis pelo almoxarifado e patriménio. Deliberagéo
01.05.04.13 patrimoniais moveis Ostensivo Até a aprovagao das contas 12 anos Eliminagéo TCE-RJ n° 277/2017:
Nota? Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
. o Nota': Integra a prestagéo de contas dos responsa-
01.05.04.14 l&%%?g;?:ﬁgggodgea;aeuz Ostensivo Até a aprovacao das contas' 12 anos Eliminag&o® veis pelo almoxarifado e patrimonio. Deliberago
R moveis TCE-RJ n® 277/2017;
Nota® Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.17
- Processo de incorporagao de bens patrimoniais
Nota fiscal de aquisi¢do . I L, moveis, adota-se a mesma temporalidade.
01.05.04.15 de bens moveis Ostensivo Enquanto vigora 12anos Eliminacéo Nota® Cdpias mantidas para controle do Setor de
Patrimdnio, poderéo ser eliminadas 05 anos apds o
desfazimento dos bens moveis.
Processo de desfazimen- Nota": Vigora até o desfazimento do bem patrimonial
01.05.04.16 to de bens patrimoniais Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminacéo movel.
moveis Nota? Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
Processo de incorporagdo Nota': Vigora até a incorporagdo do bem patrimonial
01.05.04.17 de bens patrimoniais Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminacéo movel.
moveis Nota® Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
Relag&o de bens patri- Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.18 moniais disponiveis para Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
desfazimento a mesma temporalidade.
Nota™: Por integrar a série documental 01.03.01.05 -
Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
Relatério fotografico so- . N N a mesma temporalidade.
01.05.04.19 bre de bens patrimoniais Ostensivo Enquanto vigora 12anos Eliminagéo Nota® Por integrar a série documental 01.05.04.17
- Processo de incorporagao de bens patrimoniais
moveis, adota-se a mesma temporalidade.
. Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.20 Terrgo de desfe}zmento Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
e bens moveis .
a mesma temporalidade.
Termo de guarda e -
01.05.04.21 responsabilidade de bens Ostensivo Ano+d§2Eax:or(S:|C|o 05 anos Eliminagéo
moveis
. x Nota": Vigora até a incorporagéo do bem patrimonial
01.05.04.22 Termo gségﬁggizgao de Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminacéo movel.
Nota? Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
L Nota": Por integrar a série documental 01.05.04.20 -
01.05.04.23 Termob:isln;gll\l/z(eeingao de Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminacéo Processo de desfazimento de bens moveis, adota-se
a mesma temporalidade.
Termo de movimentagéo Ano de Exercicio
01.05.04.24 permanente de bens Ostensivo +02 anos 05 anos Eliminacéo
moveis
Termo de movimentagao Ano de Exercicio
01.05.04.25 temporaria de bens Ostensivo 05 anos Eliminagéo
o + 02 anos
moveis
Termo de movimentagéo -
01.05.04.26 teporaria externa de bens Ostensivo Ano+d§2EaxneOr(S:|C|o 05 anos Eliminacéo
moveis
Termo de recolhimento de . Ano de Exercicio T
01.05.04.27 bens moveis Ostensivo +02 anos 05 anos Eliminagéo

ATIVIDADE 01.05.05 - Prestar contas dos bens em almoxarifado e bens patrimoniais méveis
GRAU DE SIGILO LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL . (Lel INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
(Lei 3.073/21) 13.709/18) CORRENTE ARIO
I . Nota": Integra a prestagéo de contas dos responsa-
Conciliagéo bancaria ) . " . ~
01.05.05.01 referente a almoxarifado Ostensivo Até a aprovacao das contas' 12 anos Eliminag&o® veis pelo almg_ggf;(\jjo ‘25;‘;?;5‘;’;0 Deliberago
e patriménio . eiafiadil
Nota% Mediante manifestagdo da CGM e PGM,;
Demonstrativo da movi- Nota™: Integra a prestagéo de contas dos responséa-
01.05.05.02 mentagédo de bens em Ostensivo Até a aprovagdo das contas' 12 anos Eliminag&o? veis pelo almg_)gg_f;c\ijong g?;r/l%ﬁr;o Deliberagao
almoxarifado Nota® Mediante manifestacéo da CGM e PGM,;
. Nota": Integra a prestagéo de contas dos responsa-
Demonstrativo da ) ; " : ~
01.05.05.03 movimentagédo de bens Ostensivo Até a aprovagado das contas' 12 anos Eliminag&o? veis pelo alm(.)r)gg_f?;jonf S?;r/%ﬁr;o Deliberagao
patrimoniais Nota? Mediante manifestagdo da CGM e PGM,;
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Demonstrativo de bens
patrimoniais iméveis e

Nota': Integra a prestagéo de contas dos responsa-
veis pelo almoxarifado e patrimonio. Deliberagao

H A A 1 imi Aan2
01.05.05.04 intangiveis nao inventa- Ostensivo Até a aprovagao das contas 12 anos Eliminagéo TCE-RJ n° 277/2017:
riados Nota? Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
Nota': Integra a prestagéo de contas dos responsa-
Formulario de cadastro . . x ’ C L, veis pelo almoxarifado e patrimonio. Deliberagao
01.05.05.05 de responsavel por setor Ostensivo Até a aprovagao das contas 12 anos Eliminagéo TCE-RJ n° 277/2017:
Nota® Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
Nota': Integra a prestagéo de contas dos responsa-
Quadro auxiliar das dis- . . x ' C L, veis pelo almoxarifado e patriménio. Deliberagdo
01.05.05.06 ponibilidades financeiras Ostensivo Até a aprovagao das contas 12 anos Eliminagéo TCE-RJ n° 277/2017:
Nota® Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
Termo de transferéncia Nota': Integra a prestagéo de contas dos responsa-
01.05.05.07 de responsabilidade por Ostensivo Até a aprovagdo das contas' 12 anos Eliminagéo? veis pelo almoxarifado e patriménio. Deliberagéo

setor

TCE-RJ n°® 277/2017;
Nota® Mediante manifestagdo da CGM e PGM;

COMPETENCIA

01 - Promogé&o, gerenciamento e execucdo das atividades governamentais

FUNCAO

01.06 - Gestdo de compras e contratagdes

ATIVIDADE 01.06.01 - Planejar as contratagbes anuais
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GT&??&?};')LO (Lel CORRENTE INTERMEDK- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO

Documento de Formali- - o .

01.06.01.01 zagao de Contratagdes Ostensivo Enquanto vigora' Decreto Municipal n® 1004, de 15 de fevereiro de
(DFC) 2023.

Plano de Contratages . Enquanto vigora' N Decreto Municipal n° 1004, de 15 de fevereiro de

01.06.01.02 Anual (PCA) Ostensivo +02 anos 12 anos Eliminagéo 2023,

ATIVIDADE 01.06.02 - Planejar e instruir o processo licitatorio
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL | CRAUDESIGILO (Lel INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
(Lei 3.073/21) 13.709/18) CORRENTE ARIO
Correspondéncia de Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.01 o N Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
solicitagdo de cotagao ; ’ ¢ mesma temporalidade e critérios.
Cronoarama fisico-finan- Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.02 cei?o de execucsio Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
¢ mesma temporalidade e critérios.
Despacho de indicacio Nota®: Por integrar as séries documentais
01.06.02.03 P aicag Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagdo | 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a mesma tempo-
orgamentaria ralidade e critérios.
_ Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.04 Dgg” d”fggﬂiig‘?‘g’gg' Ostensivo Enquanto vigora' 15anos | Eliminagio | 01.06.03.12,01.06.03.13 ¢ 01.06.03.14, adota-se a
¢ mesma temporalidade e critérios.
Estudo Técnico Preliminar Nota®: Por integrar as séries documentais
01.06.02.05 _ETP Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Mana de aerenciamento Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.06 P de?riscos Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 € 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Mana de pesauisa de Nota': Por integrar as séries documentais
01.06.02.07 P rz Og Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagio | 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
preg mesma temporalidade e critérios.
Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.08 Memoria de célculo Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagédo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.09 Memorial descritivo Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Parecer de andlise da Nota': Por integrar as séries documentais
01.06.02.10 leqalidade Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 € 01.06.03.14, adota-se a
g mesma temporalidade e critérios.
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Nota®: Por integrar as séries documentais
01.06.02.11 Planilha orgamentéria Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Projeto Basico para Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.12 rocesso licitatorio Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 € 01.06.03.14, adota-se a
P mesma temporalidade e critérios.
Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.02.13 Solicitacdo de compras Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
. Nota®: Por integrar as séries documentais
01.06.02.14 fermo de Referéncia Ostensivo Enquanto vigora' 15anos | Eliminagio | 01.06.03.12,01.06.03.13 ¢ 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
ATIVIDADE 01.06.03 - Licitar bens, servigos e obras
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({@: 3[’575/'261';0 (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
: 13.709/18) ARIO
Ato de adjudicagéo e ho- Nota®: Por integrar as séries documentais
01.06.03.01 mologacéo de processo Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
licitatério mesma temporalidade e critérios.
Ato de autorizacio de Nota™: Por integrar as séries documentais
01.06.03.02 licitacdo por disg ensa Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 € 01.06.03.14, adota-se a
gaop P mesma temporalidade e critérios.
Ato de autorizacio de lici- Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.03.03 13030 por inexig ibilidade Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacédo 01.06.03.12, 01.06.03.13 € 01.06.03.14, adota-se a
gaop g mesma temporalidade e critérios.
. i Nota': Por integrar as séries documentais
01.06.03.04 At%gﬁ;m‘éul?gfa‘?aé%de Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagdo | 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
¢ mesma temporalidade e critérios.
Nota': Por integrar as séries documentais
01.06.03.05 Aviso de Licitagdo Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
x . Nota': Por integrar as séries documentais
01060305 | Decleragao de credencia- Ostensivo Enquanto vigora' 15anos | Eliminagio | 01.06.03.12,01.06.03.13 ¢ 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Declaragao de cumpri- Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.03.07 mento aos requisitos de Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacdo 01.06.03.12, 01.06.03.13 € 01.06.03.14, adota-se a
habilitagao mesma temporalidade e critérios.
%e:rl]?‘;ag:: :sr;l;?%l' Nota": Por integrar as séries documentais
. N s ]
01.06.03.08 contratagio de menores Ostensivo Enquanto vigora 15 anos Eliminacdo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
X mesma temporalidade e critérios.
de idade
Dossié de documentos Nota': Por integrar as séries documentais
01.06.03.09 relativos 2 licitantes Ostensivo Enquanto vigora' Eliminagédo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Nota™: Por integrar as séries documentais
01.06.03.10 Edital de Licitagdo Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminacéo 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
. Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.03.11 Planilha de detalhamento Ostensivo Enquanto vigora® 15anos | Eliminagio | 01.06.03.12,01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
de custos unitérios . L
mesma temporalidade e critérios.
NOTA": Vigora até o término do contrato ou aquiva-
mento por perda do objeto.
Processo de aquisigao de , N ) ..., | NOTA% Caso haja arquivamento por perda do objeto,
01.06.03.12 bens e materiais Ostensivo Enquanto vigora 15 anos Eliminagao a eliminagao se dara apos 05 anos em fase interme-
diéria.
NOTA?®: Mediante manifestagdo da CGM e PGM;
NOTA': Vigora até o término do contrato ou aquiva-
mento por perda do objeto.
Processo de contratagéo . - ) ... 5 | NOTA% Caso haja arquivamento por perda do objeto,
01.06.03.13 de servigos Ostensivo Enquanto vigora 15.anos Eliminagdo a eliminagao se dara apos 05 anos em fase interme-
diaria.
NOTA?®: Mediante manifestagdo da CGM e PGM,;
NOTA': Vigora até o término do contrato ou aquiva-
~ mento por perda do objeto.
Processo de contratagéo 5 . . .
01.06.03.14 para execucgao de obras e Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos? Eliminagéo® NOTA.‘ Ca:s 0 haja an:quyamento por perda d_o objeto,
; ) a eliminagao se dara ap6s 05 anos em fase interme-
servicos de engenharia diaria
NOTA?®: Mediante manifestacéo da CGM e PGM,;
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. x Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.03.15 Processo de impugnagéo Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagdo | 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
de edital de licitagdo ; o
mesma temporalidade e critérios.
, - Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.03.16 Procesjg feecg‘rfgg"s"?a° Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminagdo | 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
mesma temporalidade e critérios.
Nota": Por integrar as séries documentais
01.06.03.17 Pgorﬁgft: ‘;‘z %r:ﬁ‘c’ﬁapzrj Ostensivo Enquanto vigora' 15 anos Eliminaggo | 01.06.03.12, 01.06.03.13 e 01.06.03.14, adota-se a
participag ¢ mesma temporalidade e critérios.
01.06.03.18 Recibo ci%i?;trega de Ostensivo 02 anos 02 anos Eliminacéo
, o Nota': Por integrar as séries documentais
01.06.03.19 Rf()%;ﬁ:;;‘:(‘)ﬁ';{ﬁéﬁg Ostensivo Enquanto vigora' 15anos | Eliminagio | 01.06.03.12, 01.06.03.13 ¢ 01.06.03.14, adota-se a
P mesma temporalidade e critérios.
ATIVIDADE 01.06.04 - Gerenciar o Registro de Pregos
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({LAeliJ 3'?57§/'§1')L0 (Lel CRENTE INTERMEDK- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) co ARIO
. Possui Y . .
01.06.04.01 Ata de Registro de Pre- Ostensivo Dados Enquanto vigora® 10 anos? Eliminagac® NOTA': Vigora durante a validade do Registro de
¢os (ARP) Pessoais Pregos.
Correspondéncia de . . -
manifestaco de interes- _ . , o Nota": Por mtegrgr a série documental 01.06.04.10
01.06.04.02 se em participagéo de Ostensivo Enquanto vigora 10 anos Eliminacéo - Processo de registro de pregos, adota-se a mesma
registro de precos temporalidade e critérios.
Correspondéncia de Nota": Por integrar a série documental 01.06.04.11
01.06.04.03 notificacdo de uso de ata Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos® Eliminagdo® |- Processo de uso de ata de registro de pregos, adota-
de registro de pregos -se a mesma temporalidade e critérios.
Correspondéncia de D -
resposta 4 solicitagio . . , o Nota": Por |ntegrara~ser‘|e documenltal 01.06.04.09
01.06.04.04 < ' Ostensivo Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo - Processo de adesé&o a ata de registro de pregos
adesdo a ata de registro . AR
q adota-se a mesma temporalidade e critérios.
e precos
Correspondéncia de so- Nota": Por integrar a série documental 01.06.04.09
01.06.04.05 licitagdo de adeséo a ata Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos? Eliminagéo® - Processo de adesé&o a ata de registro de pregos
de resistro de pregos adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Correspondéncia de P -
solicitagéio de manifesta- . . , o Nota": Por integrar a serie documental 01.06.04.10
01.06.04.06 50 Sobre interesse em Ostensivo Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo - Processo de registro de pregos, adota-se a mesma
§a0 SO temporalidade e critérios.
registro de pregos
Correspondéncia de Nota': Por integrar a série documental 01.06.04.11
01.06.04.07 solicitagdo de uso de ata Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos? Eliminagdo® |- Processo de uso de ata de registro de pregos, adota-
de registro de pregos -se a mesma temporalidade e critérios.
Planilha de controle . . .
01.06.04.08 Ssjzitztti;/%;erzr?;tri ‘?j(; Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos? Eliminagdo® |- ’F:l::)tseéspc? rdgtﬁsgoradreaastgr(ljeedrggtilsrggnézl p(r);(;ggl,o:dl:a-
precos g -se a mesma temporalidade e critérios.
01.06.04.09 Processq de adesdo a ata Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos? Eliminacéo®
de registro de pregos
01.06.04.10 Processc;ii(r)iglstro de Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos? Eliminagédo®
01.06.04.11 Procesgo de uso de ata Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos? Eliminagédo®
de registro de pregos
= .y - -
01.06.04.12 Termo dg alteracéo de ata Ostensivo Enquanto vigora' 10 anos? Eliminagéio® NOTA": Vigora durante a validade do Registro de
de registro de pregos Precos.
ATIVIDADE 01.06.05 - Cadastrar fornecedores
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL Gmﬁ’ 3?57?/'?1';0 (Lel INTERMEDK- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) CORRENTE ARIO
Ato de decisao de proce-
01.06.05.01 dimento sancionatrio a Ostensivo 05 anos 05 anos Eliminacéo
fornecedor
01.06.05.02 Flchafggecgéiggtro de Ostensivo 01 ano 02 anos Eliminagdo
01.06.05.03 Procesigrgsczzcl?stro de Ostensivo 01ano 02 anos Eliminacéo
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ATIVIDADE 01.06.06 - Formalizar, fiscalizar e gerir contratos
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL G%ﬁg;ﬁ;?gko (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
- 13.709/18) ARIO
01.06.06.01 Apost:)lgn(i?afxlljﬁragéo Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Guarﬁ:nligrma- NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
Ato de decisao de proce-
01.06.06.02 dimento sancionatério a Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo NOTA": Vigora durante a validade da sancéo.
contratado
Contrato de prestagdo de . Possui . _— . .
01.06.06.03 servicos Ostensivo Dados Enquanto vigora' 12 anos Eliminacéo NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
Pessoais
Convénio, Contrato Possui Guarda Perma-
01.06.06.04 fundacional, Termo de Ostensivo Dados Enquanto vigora' nente NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
cooperagao Pessoais
01.06.06.05 Extrato Eje Contrat_o de Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo
prestacdo de servigos
Extrato de Convénio,
01.06.06.06 Contrato fundamongl, Ostensivo Enquanto vigora' Guarda Perma-
Termo de cooperagao nente
técnica
01.06.06.07 g:epcijggocgggt?ftui? Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
Portaria de designacao
01.06.06.08 dgeégodngiﬁpﬁf;;hg:_ Ostensivo Enquanto vigora' Guarﬁzri:rma- NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
contrato
01.06.06.09 Pdoertgg:tgf diezfnnt?ggo Ostensivo Enquanto vigora' Guargznligrma- NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
01.06.06.10 Relatog: gg:{?g@ 'zagdo Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminacéo NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
Possui Guarda Perma-
01.06.06.11 Termo de aditamento Ostensivo Dados Enquanto vigora' nente NOTA": Vigora durante a validade do aditivo.
Pessoais
- Y -
01.06.06.12 Termolde recebimento de Ostensivo Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo NOTA": Vigora durante a validade do contrato.
objeto de contrato

COMPETENCIA

01 - Promogao, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais

FUNGAO

01.07 - Gestao de pessoas e recursos humanos

ATIVIDADE 01.07.01 - Avaliar irregularidades no servigo publico
LGPD PRAZO DE GUARDA
- . GRAU DE SIGILO % ~
CODIGO SERIE DOCUMENTAL (Lei 3.073/21) (Lel INTERMEDI- | DESTINACAO OBSERVACOES
Processo administrativo Possui Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.01.01 S Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo y . P
disciplinar - PAD Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de andlise de Possui D -
01.07.01.02 licitude de acumulagao de Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Notad. I;’or integrar a se{ne docul_r:jw(rj\tal 01.t'(,)7.'05'07
carqos Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de comuni- Possui
01.07.01.03 cagdo de lnd_lqgs de Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota': Por integrar a série docu_mental 01.'(,)7.'05'07
acumulagéo ilicita de Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
cargos
Processo de comuni- Possui . -
- x . , L Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
1
01.07.01.04 C:t?:r?d% re]lgtér:((;:z(:g(ie Ostensivo PI;)::C());S Enquanto vigora 65 anos Eliminagéo adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de comunica- Possui . -
i ~ . . N Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
1
01.07.01.05 céoe ian;;g:;glaa% gg faltas Ostensivo Plé)sg(?;S Enquanto vigora 65 anos Eliminacéo adota-se a mesma temporalidade e critérios.
01.07.01.06 Processo de instauragéo Ostensivo Bgzzl;i Enauanto vigora’ 65 anos Eliminacio Nota®: Por integrar a série documental 01.07.05.07
R sindicancia Pessoais 4 9 ¢ adota-se a mesma temporalidade e critérios.
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ATIVIDADE 01.07.02 - Avaliar o estagio probatério e o desempenho individual
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GT&?E&?};')LO (Lel CORRENTE INTERMEDL- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
Processo de estagio Possui . -
. . - L Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.02.01 probatorilr?dfievtiideus;mpenho Ostensivo Plé):;ig:is Enquanto vigora 65 anos Eliminacéo adota-se a mesma temporalidade e critérios.

ATIVIDADE 01.07.03 - Controlar a concessao de direitos e vantagens ao pessoal
LGPD PRAZO DE GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({L%J 3"357?/'?1';0 (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAOQ OBSERVAGOES
- 13.709/18) ARIO
Processo de solicitagdo Contém Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.03.01 P Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo : . PSR
de abono de permanéncia Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitagao Contém D y
01.07.03.02 de adicional por qualifi- Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota d. It30r integrar a S?”e docul'rgegtal 01.{97.'05'07
cacio Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
01.07.03.03 Processo de solicitagao Ostensivo %):éirsn Enauanto vigora' 65 anos Eliminacio Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
DA de auxilio-transporte Pessoais g g ¢ adota-se a mesma temporalidade e critérios.
01.07.03.04 Processo de solicitagao Ostensivo %’;{;i? Enauanto vigora’ 65 anos Eliminacio Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
R de férias/abono de férias Pessoais a 9 ¢ adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitagdo Contém Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.03.05 . . Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminacéo : . PO
de licenga maternidade Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitagao Contém o -
01.07.03.06 de licenga para capaci- Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota d. I;’or integrar a se{ne dowl'rgegtal 01.{97.'05'07
taao Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitagdo Contém
de licenga por motivo . N N Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.03.07 Ostensivo Dados Enquanto vigora 65 anos Eliminagéo . e
de acompanhamento de Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
conjuge
Processo de solicitacdo Contém
de licenga por motivo de . - N Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.03.08 Ostensivo Dados Enquanto vigora 65 anos Eliminagéo . e
doenga em pessoa da Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
familia
Processo de solicitacdo Contém Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.03.09 : - Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo : . PR
de licenga prémio Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitagdo Contém D .
01.07.03.10 de licenga sem venci- Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota d. It30r integrar a S?”e doa:p;egtal 01.{97.'05'07
mentos Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitagdo Contém . -
; . . T Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
1
01.07.03.11 de mud?gﬁa(ézglvel por Ostensivo PE::(());S Enquanto vigora 65 anos Eliminacéo adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitagdo Contém . -
: . . R Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
1
01.07.03.12 de T:r(rj];gg;ed:ep\:}/&l por Ostensivo sta:g:is Enquanto vigora 65 anos Eliminacéo adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Processo de solicitacdo Contém Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.03.13 " Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminacéo : . PSR
de peculio por morte Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.

ATIVIDADE 01.07.04 - Controlar a frequéncia e processar a folha de pagamento
LGPD PRAZO DE GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL GT&??&?}%')LO (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
Correspondéncia de auto- Possui D y
01.07.04.01 rizagéo de descontos por Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagédo Nota' Por integrar a serie documental 01.‘(,)7.'05'07
. : . adota-se a mesma temporalidade e critérios.
pagamentos indevidos Pessoais
Possui
01.07.04.02 Ficha financeira Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo
Pessoais
01.07.04.03 Folha:cr(i:ucgr?(tjrgle de Ostensivo Enquanto vigora' 05 anos Eliminagéo Nota': Vigora durante o ano de exercicio.
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Processo de autorizagao Possui D -
01.07.04.04 de descontos por paga- Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota': Por integrar a serie documental 01.'(,)7.'05'07
) . . adota-se a mesma temporalidade e critérios.
mentos indevidos Pessoais
Possui
- Dados N L Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.04.05 Atestado Médico Reservado Pessoais Enquanto vigora 05 anos Eliminagéo adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Sensiveis
ATIVIDADE 01.07.05 - Controlar o cadastro de pessoal
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({&LiJs':’OEg}g”)-O (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
: 13.709/18) ARIO
N Possui . L
Contrato individual de . - L Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.05.01 trabalho Ostensivo stgg:is Enquanto vigora 65 anos Eliminagéo adota-se a mesma temporalidade e critérios.
01.07.05.02 Declaragao de acumula- Ostensivo E)Zzzusi Enauanto vigora' 65 anos Eliminacio Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
R cao de cargo publico Pessoais g 9 ¢ adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Declaragéo de bens e Possui Nota®: Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.05.03 Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo : . PSR
valores Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Declaragéo de isengao Possui D -
01.07.05.04 de Imposto de Renda de Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagédo Nota'. Por integrar a serie documental 01.‘(,)7.'05'07
- . adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Pessoa Fisica Pessoais
x . Possui D -
01.07.05.05 Declaragdo de vmcplo de Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagdo Nota': Por integrar a série documental 01.'(,)7.'05'07
parentesco e afinidade Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
01.07.05.06 Ficha de cadastro Ostensivo E)Zs(ﬁg Enauanto vigora’ 65 anos Eliminacio Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
R funcional Pessoais 4 9 ¢ adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Pasta de Assentamento Possui
01.07.05.07 . Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo
Funcional (PAF) Pessoais
L . Possui D -
01.07.05.08 Questionario de v_m_culo Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota': Por integrar a serie docu_mental 01.'(,)7.'05'07
de parentesco e afinidade Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
- Possui Do -
01.07.05.09 Tgrmp .adItIVO de contrato Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagédo Nota'. Por integrar a serie documental 01.‘(,)7.'05'07
individual de trabalho Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
01.07.05.10 Termo de opgao de Ostensivo Bgzzusi Enaquanto vigora' 65 anos Eliminacio Nota®: Por integrar a série documental 01.07.05.07
R remuneragao Pessoais 4 g ¢ adota-se a mesma temporalidade e critérios.
Termo de resciséo de Possui . -
L . ) N Nota": Por integrar a série documental 01.07.05.07
01.07.05.11 contrato individual de Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo . o
irabalho Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
ATIVIDADE 01.07.06 - Formalizar e atualizar a estrutura das carreiras e remuneragdes
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({&? 3D0E7§/'§1')L0 (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINACAO OBSERVACOES
- 13.709/18) ARIO
(VAGA)
ATIVIDADE 01.07.07 - Formular politicas, normas e procedimentos de gestdo de pessoas e recursos humanos
LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({&?SDOE%'ZGJ)LO (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
: 13.709/18) ARIO
(VAGA)
ATIVIDADE 01.07.08 - Implementar a capacitagdo e o desenvolvimento de pessoal
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GT&?SDOE%'%')LO (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINACAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
(VAGA)

ATIVIDADE 01.07.09 - Monitorar a seguranga € a saude ocupacional
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GRAU DE SIGILO LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL (Lei 3.073121) (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAQ OBSERVACOES
- 13.709/18) ARIO
. Possui D -
01.07.09.01 Atestad_o de Salde Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota': Por integrar a série docu_mental 01.'(,)7.'05'07
Ocupacional (ASO) Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
. . Possui D -
01.07.09.02 Comunicagéo de Acidente Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminacao Nota": Por integrar a série docu_mental 01.97.05.07
de Trabalho (CAT) Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.
01.07.09.03 Mapa de Riscos Ostensivo Enquanto vigora' b Eliminagéo
Dt i . Possui D -
01.07.09.04 Perfi Pspggraflco Previ- Ostensivo Dados Enquanto vigora' 65 anos Eliminagédo Nota'. Por integrar a serie documental 01.‘(,)7.'05'07
denciario (PPP) Pessoais adota-se a mesma temporalidade e critérios.

COMPETENCIA 01 - Promogao, gerenciamento e execugéo das atividades governamentais
FUNCAO 01.08 - Gestao de recursos orcamentarios e financeiros
ATIVIDADE (VAGA)
LGPD PRAZO DE GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL Gfalffgg}zﬁ')w (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
’ 13.709/18) ARIO
(VAGA)

COMPETENCIA

01 - Promog&o, gerenciamento e execugdo das atividades governamentais

FUNCAO

01.09 - Gestéo dos recursos de tecnologia da informagédo

ATIVIDADE 01.09.01 - Controlar o cadastro e 0 acesso de usuarios aos aplicativos, sistemas e diretdrios corporativos
GRAU DE SIGILO LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ) (Lel INTERMEDI- | DESTINACAO OBSERVAGOES
Lei 3.073/21 -
( ) 13.709/18) CORRENTE ARIO
. Possui
01.09.01.01 Termo dz responsabilida- Ostensivo Dados 02 anos 05 anos Eliminagédo
e e Uso .
Pessoais
01.09.01.02 Formulario de solicitagéo Ostensivo gzzsousi 02 anos 05 anos Eliminagéo
R de cadastro e acesso Pessoais ¢

COMPETENCIA 01 - Promocé&o, gerenciamento e execucao das atividades governamentais

FUNCAO 01.10 - Gestao dos servigos de informagéo ao cidadao e ouvidoria

ATIVIDADE 01.10.01 - Fomentar 0 acesso a informag&do
LGPD PRAZO DE GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL GT&?E&?}%')LO (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVACOES
: 13.709/18) ARIO
(VAGA)
ATIVIDADE 01.10.02 - Receber e atender duvidas, sugestoes, reclamagdes, elogios e denuncias
LGPD PRAZO DE GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL GF({L‘:;’ :'30572/';';0 (Lel CORRENTE INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
: 13.709/18) ARIO
Nota": Vigora até o encerramento do tramite.
N _ A .
01.13.02.01 Processo de dentncia Ostensivo Enquanto vigora 06 anos? Guarda Peirma Nota? Inicia imediatamente ap6s o fim do prazo
+ 02 anos nente corrente.
Nota®: Apenas as denuncias referente a areas-fim
Processo de eloaio Nota": Vigora durante o vinculo do servidor.
01.13.02.02 9 Ostensivo Enquanto vigora' 65 anos Eliminagéo Nota? Integra a série documental 01.07.05.07 - Pasta
referente a servidor ;
de Assentamento Funcional (PAF)
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Processo de elogio

Enquanto vigora'

Guarda Perma-

Nota": Vigora até o encerramento do tramite.
Nota? Inicia imediatamente ap6s o fim do prazo

01.13.02.03 Ostensivo 06 anos? )
referente a setor + (02 anos nente corrente.
Nota®: Apenas as elogios referente a areas-fim
Processo de reclamacio Nota': Vigora durante o vinculo do servidor.
01.13.02.04 referente a servido? Ostensivo Enquanto vigora' 65 anos Eliminagdo | Nota? Integra a série documental 01.07.05.07 - Pasta
de Assentamento Funcional (PAF)
Nota": Vigora até o encerramento do tramite.
~ N i AT .
01.13.02.05 Processo de reclamagéo Ostensivo Enquanto vigora 06 anos? Guarda Pezrma Nota? Inicia imediatamente ap6s o fim do prazo
referente a setor + 02 anos nente corrente.
Nota®: Apenas as reclamagdes referente a areas-fim
Processo de solicitacdo Enauanto vigora' Nota": Vigora até o encerramento do tramite.
01.13.02.06 de celeridade de trémite Ostensivo q+ 02 anogs 06 anos Eliminacéo Nota? Inicia imediatamente ap6s o fim do prazo
processual corrente.
Nota": Vigora até o encerramento do tramite.
N . Enquanto vigora' , | Guarda Perma- Nota? Inicia imediatamente ap6s o fim do prazo
01.13.02.07 Processo de sugestéo Ostensivo + 02 anos 06 anos nente? corente.
Nota®: Apenas as sugestdes referente & areas-fim
Relatdrio estatistico de . — . Guarda Perma- . L N
01.13.02.08 atendimentos (anual) Ostensivo Enquanto vigora nente Nota': Vigora durante o exercicio da gestéo.
- - Nota": Vigora durante o ano de exercicio.
01.13.02.09 Relat6rio estatistico de Ostensivo Enquanto vigora' 01 ano? Eliminagéo Nota? Inicia imediatamente ap6s o fim do prazo

COMPETENCIA

atendimentos (trimestral)

01 - Promogé&o, gerenciamento e execugéo das atividades governamentais

corrente.

FUNGAO

01.11 - Gestéo dos servigos gerais e dos prédios publicos

ATIVIDADE 01.11.01 - Controlar a locagéo de imoveis para uso do poder publico
PRAZO DE GUARDA
: : GRAUDESIGILO | LGP " "
CODIGO SERIE DOCUMENTAL (Lei 3.073121) (Lel INTERMEDI- | DESTINACAO OBSERVAGOES
' 13.709/18) CORRENTE -
ARIO

Processo de locagéo de Possui

01.11.01.01 imoveis Ostensivo Dados Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo Nota": Vigora até o encerramento do contrato.
Pessoais

Processo de pagamento Possui Nota": Vigora até o Ultimo pagamento

01.11.01.02 x AP Ostensivo Dados Enquanto vigora' 12 anos Eliminagéo? o n ; ~ ” .
de locagéo de iméveis Pessoais Nota? Mediante manifestagao positiva da CGM.

ATIVIDADE 01.11.02 - Controlar a prestacéo de servigos publicos essenciais
PRAZO DE GUARDA
, , GRAUDESIGILO | 67D " )
CODIGO SERIE DOCUMENTAL (Lei 3.073121) (Lel INTERMEDI- | DESTINACAO OBSERVAGOES
' 13.709/18) CORRENTE -
ARIO

Processo de pagamento Possu Nota": Vigora até o Ultimo pagamento
01.11.02.01 de abastecimento de Ostensivo Dados Enquanto vigora' 12 anos Eliminag&o? Nota® M d i ifestaca itva d CGM
4gua Pessoais ota% Mediante manifestagdo positiva da .

Processo de pagamento Possu Nota": Vigora até o Ultimo pagamento
01.11.02.02 de fornecimento de Ostensivo Dados Enquanto vigora' 12 anos Eliminag&do® Notaz: M d " ifostacs itiva d CGM
energia elétrica Pessoais ota®: Mediante manifestagao positiva da .

Processo de pagamento Possui Nota": Vigora até o Ultimo pagamento

01.11.02.03 ) , Ostensivo Dados Enquanto vigora' 12 anos Eliminagé&o? N n ; < ” .
de servico de telefonia Pessoais Nota? Mediante manifestacéo positiva da CGM.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

AVISO — PREGAO PRESENCIAL N° 28/2023 - FRACASSADO

A Pregoeira, no uso de suas atribuigdes, informa que a sesséo de realizagéo do Pregéo Presencial su-
pracitado, que tem por objeto Registro de Pregos para Aquisi¢éo de arvores fotovoltaicas para instalagéo
em diversos locais publicos do Municipio de Marica, restou FRACASSADO. Maiores informagdes pelo
e-mail maricacpl@gmail.com, Telefones: 3731-2067 | 2637-2053 | 2637-2054 | 2637-2055 | 2637-3706 |
2637-4208

SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA, PESCA E
ABASTECIMENTO

EXTRATO DO CONTRATO N°461/2023, REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO

N° 13404/2021.

PARTES: MUNICIPIO DE MARICA E NOCLICK COMERCIO LTDA.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA, PARA AQUISICAO DE MATERIAIS E INSU-
MOS PARAA PLANTACAO DE COMPOSTAGEM DE RESIDUOS SOLIDOS ORGANICOS, MEDIANTE O
CONVENIO N° 916831/2021, CELEBRADO ENTRE O MUNICIPIA UNIAO FEDERAL POR INTERMEDIO
DO MINISTERIO DA CIDADANIA, ORIUNDO DO PREGAO ELETRONICO N.° 22/2023, NOS TERMOS
DO DISPOSTO NO PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 13404/2021, COM BASE NAS ESPECIFICA-
COES DO TERMO DE REFERENCIA.

VALOR: R$ 1.078,00 (MIL E SETENTA E OITO REAIS)

Programa de Trabalho: 28.01.20.608.0003.2538;

Elemento de Despesa: 3.3.3.9.0.30.00.00.00;

Origem do Recurso: 1700;

Nota de Empenho: 5597/2023; 5598/2023;

PRAZO: 12 (DOZE) MESES.

FUNDAMENTO LEGAL: LEI FEDERAL N° 8.666/93, DECRETO MUNICIPAL N° 158/2018, SUAS ALTERA-
COES E LEGISLACAO CORRELATA.

DATA DAASSINATURA: 29/12/2023.

MARICA, 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

MARIANA OLIVEIRA PRINCIPE DO AMARAL

SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA,

PESCA E ABASTECIMENTO.

PORTARIA CCC N.° 709 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

DESIGNA COMISSAO DE FISCALIZAGAO DO CUMPRIMENTO DO CONTRATO N° 461/2023 REFE-
RENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 13404/2021.

ASECRETARIADE AGRICULTURA, PECUARIA, PESCAE ABASTECIMENTO em observancia ao art. 22,
§4° do decreto 158/2018 e Art. 3°, VIl do Decreto Municipal n.° 086/12 e considerando a necessidade de
regulamentar e fiscalizar o cumprimento do CONTRATO N° 461/2023.

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores, abaixo, para compor a Comisséo de Fiscalizagdo de cumprimento do
CONTRATO N° 461/2023, cujo objeto é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA, PARAAQUI-
SICAO DE MATERIAIS E INSUMOS PARA A PLANTAGAO DE COMPOSTAGEM DE RESIDUOS SOLI-

ATIVIDADE 01.11.03 - Controlar o servigos de conservagdo e manutengéo predial
LGPD PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL GF&? ?'?()Eg/'%')w (Lel NTERMED,. | DESTINAGAO OBSERVAGOES
‘ 13.709/18) CORRENTE ;
ARIO
01.11.03.01 Requdegimgghci:negggrvigo Ostensivo Enquanto vigora' 02 anos Eliminacéo Nota': Vigora até a realizagdo do servico.
ATIVIDADE 01.11.04 - Controlar o servigos de vigilancia e seguranga patrimonial
PRAZO DE GUARDA
cODIGO SERIE DOCUMENTAL | GRAUDESIGILO L((EZP INTERMEDI- | DESTINAGAO OBSERVAGOES
(Lei 3.073/21) CORRENTE - -
13.709/18) ARIO
: Possui . - e
Livro de controle de entra- : ' - Nota": Vigora durante o ano de exercicio, ou a critério
01.11.04.01 da e saida de visitantes Ostensivo Pgsagg:is Enquanto vigora' 04 anos Eliminacéo do produtor.
Livro de registro de Possui o L o
01.11.04.02 ocorréncias relacionadas Ostensivo Dados Enquanto vigora' 04 anos Eliminacéo Nota’: Vigora durant%g apo%ﬂfofxermcm, ou a critério
a seguranga patrimonial Pessoais P :

DOS ORGANICOS, MEDIANTE O CONVENIO N° 916831/2021, CELEBRADO ENTRE O MUNICIPIA
UNIAO FEDERAL POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DA CIDADANIA, oriundo do Pregéo Eletrdnico
n.° 22/2023, nos termos do disposto no processo administrativo n.® 13404/2021, e conforme designado
abaixo.

FISCAL — ROMILDO CANDIDO DA SILVA, MAT.: 108.294; CPF: 043, *** ***.**:

FISCAL — CARLOS ALFREDO POLI, MAT.: 110.185; CPF: 119, *** **.**;

FISCAL — EDUARDO GOMES DE ALMEIDA GRAGA, MAT.: 112.257; CPF: 101, *** ***.**;

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario,
gerando seus efeitos a partir do inicio da vigéncia do contrato.

Publique-se.

Marica, 29 de dezembro de 2023.

MARIANA OLIVEIRA PRINCIPE DO AMARAL

SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA, PESCA E ABASTECIMENTO

ATO DE CREDENCIAMENTO N.°001/2024 — SECAPPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA, PESCA E ABASTECIMENTO no uso de suas atribuigdes,
conforme Lei Organica e Lei Municipal n® 2.494, de 26 de novembro de 2013.

CREDENCIA a servidora MARCIA IBIAPINO PINHEIRO, servidora  publica, matricula n.° 111.124 para
tomador de adiantamento de suprimento de fundos da SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA,
PESCAE ABASTECIMENTO (SECAPPA), para que possa regularizar o processo de pedido de Suprimento
de Fundos.

Marica, 02 de janeiro de 2024.

Atenciosamente,

Mariana Oliveira Principe do Amaral

Secretaria SECAPPA

Matricula: 112.456

SECRETARIA DE DEFESA DO CONSUMIDOR

EXTRATO DO TERMO ADITIVO N° 01 DO CONTRATO N° 362/2022, VISANDO A PRORROGAGAO E O
REAJUSTE, REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 5192/2022.

PARTES: MUNICIPIO DE MARICA E LOCALIZA VEICULOS ESPECIAIS S.A.

OBJETO: PRORROGAGAO E O REAJUSTE DO CONTRATO N° 362/2022, QUE TEM POR OBJETO A
PRESTAGAO DE SERVICOS DE LOCAGAO DE VEICULOS, SEM MOTORISTA E SEM COMBUSTIVEL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE DEFESA DO CONSUMIDOR, CONFORME
JUSTIFICATIVAS INSERIDA AS FLS. 431/436 E 520/521, PARECER JURIDICO DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO DE MARICA/RJ DE FLS. 504/516, BEM COMO OS PARECERES DA ACP DE
FLS. 523/528 E 533, TODOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE N° 5192/2022, E NA FORMA ABAI-
XO DESIGNADO:

A) PRORROGAGAO DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO N.° 362/2022, POR 12 (DOZE) MESES,
VIGORANDO DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023 A 20 DE DEZEMBRO DE 2024, AMPARADA NO DISPOS-
TO NO ARTIGO 57, IV, DA LEI 8.666/93 DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5192/2022.

B) REAJUSTE DOS VALORES DO CONTRATO N.° 362/2022, DE ACORDO COM A VARIAGAO DO iN-
DICE DO IPCA, EM CONFORMIDADE COM A CLAUSULA QUINTA DO CONTRATO N° 362/2023 E NO
EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 02/2022 -SOMAR, MANIFESTAGAO DA CONTRATADA EM FLS.
499, DOCUMENTO DE FL. 500, TODOS APRESENTADOS NOS AUTOS DO PROCESSO ADMINISTRA-
TIVO N.° 5192/2022.

VALOR: RS 219.435,24 (DUZENTOS E DEZENOVE MIL, QUATROCENTOS E TRINTA E CINCO REAIS
E VINTE E QUATRO CENTAVOS).

PRAZO: 12 (DOZE) MESES.



