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PREMISSAS

E fundamental que todos os servidores publicos, diretorias,
fornecedores, prestadores de servicos e demais parceiros vinculados
compreendam o0 seu papel crucial no contexto da Seguranca da
Informac&o (Sl). E um dever seguir rigorosamente as diretrizes e
orientacdes estabelecidas na Politica de Seguranca da Informagéo (PSI)
do ICTIM, a fim de evitar exposicdo indevida das informacfes e dos
recursos de processamento a situagbes adversas, tais como
comprometimento, alteracao, furto e desvio.

INTRODUCAO

A Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, conhecida como
Lei de Acesso a Informacao (LAI) representa mudancas de paradigma
em matéria de transparéncia publica, pois estabelece que o acesso € a
regra e o sigilo, a excecao.

Com a Lei Municipal n® 3.073, de 4 de novembro de 2021, que disciplina
0 acesso a informacao no municipio de marica, o cidadao pode requerer
acesso amplo a qualquer documento ou informagcdo produzidos ou
custodiados pelo Municipio que ndo tenham carater pessoal e nao
estejam protegidos por sigilo.

No contexto da implementacao da Lei Federal n°® 12.527/2011 - Lei de
Acesso a Informacao (LAI), este documento tem como objetivo orientar,
de forma didatica e simples, toda a estrutura organizacional do ICTIM na
andlise e na classificacédo de informacdes e esta divido em duas partes.

A primeira tem por objetivo orientar os servidores na identificacdo das
informacgdes que se enquadram nas categorias indicadas pela Lei de
Acesso a Informacéo.

Sendo identificadas, informacdes com necessidade de classificacdo, o
servidor consultarda a segunda parte, na qual estdo contidas as
informacgdes que se referem a forma de publicacao dos dados requeridos
pelo dispositivo citado e a apresentacdo dessas informacdes que
deverdo constar no sitio eletrénico do 6rgéo.

A LEI DE ACESSO A INFORMAGAO - LAI

A Lei de Acesso a Informacdo tem o objetivo de garantir o direito
fundamental de acesso a informacéo e para que a cultura de sigilo seja
substituida por uma cultura de transparéncia. Embora o preceito geral
definido na Lei de Acesso seja de publicidade méxima, nem toda
informac&o pode ou deve ser disponibilizada para acesso publico, e é
dever do Estado protegé-las.
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A LAI prevé os seguintes casos de restricdo de acesso a informacao:
informacfes pessoais, informacdes sigilosas protegidas por legislacdo
especifica e informagdes classificadas em grau de sigilo.

As Unicas informacdes que podem ser classificadas em grau de sigilo
séo aquelas previstas no art. 23 da Lei Federal n°® 12.527/2011, conforme
veremos a seguir.

Informacdes Pessoais

3.4.

3.5.

3.6.

As informacfes pessoais sdo aquelas informacdes relacionadas a uma
determinada pessoa identificada ou identifichvel. Seu tratamento deve
ser feito de forma transparente e com respeito a intimidade, a vida
privada, a honra e a imagem, bem como as liberdades e garantias
individuais.

As informacfes pessoais ndo sao publicas e tém seu acesso restrito,
independentemente de classificacéo de sigilo, pelo prazo maximo de 100
anos a contar da sua data de producéo.

Somente terdo acesso a informacdo pessoal os agentes publicos
autorizados e as pessoas a quem a informacao se referir. Havendo
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a quem a
informagédo faz referéncia, terceiros podem ter acesso a tais
informacoes.

Informacdes protegidas por legislacdo especifica

3.7.

As informacfes estabelecidas por legislacdes especificas sao:
bancérias, fiscal, comercial, profissional, e segredo de justica, entre
outras.

Hipoteses legais de restricdo de acesso a informacéo por legislacéo

especifica (rol ndo exaustivo)

Sigilos decorrentes de direitos de personalidade

Restri¢cao Fundamentacéo
Sigilo fiscal Art. 198, da Lei Federal n 5.172, de 1966
Sigilo bancério Art. 1°, da Lei Complementar n° 105, de 2001
Sigilo comercial Art. 155, 8 1°, da Lei Federal n°® 6.404, de 1976
Sigilo empresarial Art. 169, da Lei Federal n® 11.101, de 2005
Sigilo contabil égtgél.l% e 1.191, da Lei Federal n° 10.406, de
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Art. 31, 81°, inciso |, da Lei Federal n°12.527, de
Sigilo pessoal 2011.
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Sigilos decorrentes de processos e procedimentos

Restri¢cao Fundamentacéo

Restricdo discricionaria de
acesso a documento Art. 7°, § 3° da Lei Federal n° 12.527, de 2011
preparatorio

Sigilo do Procedimento
Administrativo Disciplinar em Art. 150 da Lei n®8.112, de 1991
curso

Sigilo do inquérito policial Art. 20 do Cddigo de Processo Penal

Segredo de justica no processo

L Art. 189 da Lei 13.105, de 2015
civil

Segredo de justica no processo

Art. 201, § 6° da Lei n°® 3.689, de 1941
penal

Sigilo em licita¢cdes quanto ao
conteudo das propostas, até a | Art. 3°, § 3°, da Lei Federal n°® 8.666, de 1993
respectiva abertura

Informacédo de Natureza Patrimonial

Restricdo Fundamentacao
Segredo industrial Lei n®9.279, de 1996
Direito autoral Lei n®9.610, de 1998

Propriedade intelectual -

i o
software Lei n® 9.609, de 1998

Projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou Art. 7°, § 1°, da Lei Federal n°® 12.527, de 2011
tecnoldgico

3.8. As informacGes pessoais e as informagdes protegidas por legislacéo
especifica ja estdo protegidas, portanto, NAO precisam ser
classificadas em grau de sigilo conforme estabelece a LAI.

Informacéo classificada em graus de sigilo

3.9. No ICTIM a transparéncia € uns dos principios que compdem a
governanga institucional, assim a publicidade de informagdes é um
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preceito geral e seu sigilo € excecdo. A LAI, em seu Art. 4° inciso lll,
conceitua a informacao sigilosa como aquela que é “[...] submetida

bY

temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado”.

Nesse sentido, as informacdes publicas s6 poderdo ser classificadas
como sigilosas caso sejam imprescindiveis a seguranca da sociedade (a
vida, seguranca ou saude da populacdo) ou do Estado (soberania
nacional, rela¢gdes internacionais, atividades de inteligéncia), conforme o
Art. 23 da LAI.

Art. 23. Sao consideradas imprescindiveis a seguranca da
sociedade ou do Estado e, portanto, passiveis de
classificacdo as informacfes cuja divulgacdo ou acesso
irrestrito possam:

| - pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a
integridade do territério nacional,

Il - prejudicar ou pdr em risco a conducéo de negociacdes ou
as relagfes internacionais do Pais, ou as que tenham sido
fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;

Il - pbr em risco a vida, a seguranca ou a saude da
populagéo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira,
econdmica ou monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes
estratégicos das Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolédgico, assim como a
sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse estratégico
nacional;

VII - pér em risco a seguranca de instituicbes ou de altas
autoridades nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou
VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacdo ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas
com a prevencao ou represséo de infracbes. (BRASIL, 2011)

A LAl possibilita a restricdo de partes das informacbes a serem
publicizadas, ou disponibilizadas ao cidaddo por possuirem algum grau
de sigiloso. Nesse caso, apenas a parte ndo sigilosa podera ser
disponibilizada ocultando a partes sigilosa da informacao por meio de
tarjas ou outro modo de resguardar o sigilo da informacéao.

Mas o que classificar?

3.12.

3.13.

A informacao deve ser classificada em grau de sigilo somente se atender
aos requisitos estabelecidos pelo art. 23 da Lei Federal 12.527/2011.

A seguir vocé podera consultar o art. 23 na integra, e caso identifique
gue o seu 6rgdo possui alguma informagcdo que se enquadre nestas
hipoteses, ndo se preocupe, a segunda parte deste manual instruira
todos os procedimentos necessarios para classificagdo das informacdes
e sua publicacdo conforme os preceitos estabelecidos pela LAI.
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No caso das demais hipéteses, nao ha previsdo legal para classificacao
da informacdo em grau de sigilo, de acordo com a Lei de Acesso a
Informacé&o, vocé podera comunicar a CMRI para que inclua o seu Orgéo
na publicacdo anual, informando que nao foram classificadas
informacdes em grau de sigilo no exercicio anterior.

Pontos a serem avaliados pelo classificador

3.15. Certifique-se que as informagOes se enquadram nas condicdes para
classificacdo em grau de sigilo conforme o art. 23 da LAIl. Demais casos
nao necessitam de classificagdo em grau de sigilo.

3.16.

A tabela abaixo apresenta de maneira clara e concisa os pontos a serem
considerados para a classificacdo de sigilo segundo a Lei de Acesso a
Informacédo (LAI), juntamente com a base legal correspondente e a
decisao de classificagéo de sigilo.

Pontos a serem avaliados pelo

Classificacéo

classificador Base legal de sigilo (LAI)
A informacao é protegida por legislacdes
especificas de sigilo. Art. 22 da Lei 8

Exemplo: segredo de justica, segredo
industrial, sigilo bancario etc.

12.527, de 2011

Nao Classificar

A informacéo trata de dados pessoais.

Exemplo: trata da intimidade, vida privada,

honra e imagem de pessoa fisica.

Art. 31 da Lei
12.527, de 2011, e
art. 55 do Decreto
Federal 7.724, de

2012

@

N&o Classificar

A informacdao se refere a atividade
empresarial de pessoas juridicas cuja
divulgacéo possa representar vantagem
competitiva a outros.

Art. 5°, 8§ 2°do
Decreto Federal
7.724, de 2012

@

N&o Classificar

A informacéo é parte de documento
preparatorio.

Art. 20 do Decreto
Federal 7.724, de

@

N&o Classificar

2012
Paragrafo Unico do
A informacao é parte de documento que art. 20 do Decreto B
embasa decisdes de politica econémica. Federal 7.724, de Classificar
2012
. a4 VRN Art. 25 do Decreto
A informacéo € imprescindivel & Federal 7.724. de )
seguranca da sociedade ou do Estado. D Classificar

2012
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REFERENCIAS

Lei Federal n°® 12.527/2011 — Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm

Decreto Federal n° 7.845/2012 — Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2012/Decreto/D7845.htm

Decreto Federal n° 7.724/2012 — Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm
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